Zum Schreiben einer vorwissenschaftlichen Arbeit (VWA)

Sprachliche Gestaltung

,Die eigentliche Kunst des Schreibens besteht im Uberarbeiten.“* Dazu die Perspektive wechseln und
den Text nicht als Autor/-in sondern als Leser/-in lesen.

Wissenschaftliche Arbeiten werden in der 3. Person, nicht (!) in Ich-Form geschrieben. Bei sinngema-
Ren (= indirekten) Zitaten den Konjunktiv verwenden. Leittempus ist das Prasens.

Schachtelsatze und komplizierte Satzgefiige sind zu vermeiden, ebenso durchgehende Nominalisie-
rung und lange Komposita [= zusammengesetzte Wérter] wie auch Tautologien? und unnétige, das
Verstandnis erschwerende Abkilirzungen.

e Verstandlichkeit (sachlich — einfach — klar), praziser Ausdruck (ohne Phrasen und Fillworter)

e Sachverhalte objektiv darstellen; Fachbegriffe definieren (evtl. 2 Glossar)

e Zahlenvon 1—12 ausschreiben, auBer in Verbindung mit Malieinheiten.

e Innere Zusammenhange (= ,roter Faden”) sichtbar machen.

e Argumentieren (3-B-Regel: Behauptung — Begriindung — Beispiel / Beweis / Zitat)

e Konjunktionen (= Bindewdrter) richtig einsetzen.

e Uberleitungen (!) zwischen einzelnen Teilen, Abschnitten, Kapiteln ...

e Querverweise steigern die Textkoharenz (= inhaltlich, logische Zusammenhange. >> >>
(siehe Abbildung 1, S. 6)

e Zitate flissig in den fortlaufenden Text integrieren mit Verben des Referenzierens. >>

e Anschaulichkeit Gber Bilder, Vergleiche etc. erhéhen.

e Auf Abbildungen, Tabellen etc. erkldarend eingehen.

e Wiederholungen vermeiden (= Synonyme [= sinnverwandte Wérter] via in Textverarbei-
tungsprogrammen integriertem Thesaurus [= Wortschatzsammlung] generieren; WORD
2013: UBERPRUFEN = DOKUMENTPRUFUNG => THESAURUS)

e Satzglieder umstellen = variiert die Syntax (= den Satzbau) — Text mit Fragen auflockern
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2 Tautologie = Fiigung, die einen Sachverhalt doppelt wiedergibt; zB: kritischer Einwand, neu renoviert ...



Neben der Sprach- und Schreibrichtigkeit ist besonders , auf eine wissenschaftsaddaquate Ausdrucks-
weise und eine geschlossene sowie logische Argumentationskette Wert zu legen. Zu bevorzugen sind

ein sachlich klarer Stil und eine variantenreiche Wortwahl.”3

Bezlglich einer geschlechtergerechten Formulierung (gender balance; gendern = das Gender-
Mainstreaming anwenden) sollte das generische (= verallgemeinernde) Maskulinum (zB: die Schiiler,
die Lehrer ...) nicht verwendet werden. — Folgende Varianten bieten sich an:

Paarform:
Studentinnen und Studenten besuchen eine Lehrveranstaltung.

Schrégstrich:
Fr die Rektorin/den Rektor

Binnen-I:
Studentin, Studentinnen

Umformulierung in neutrales Plural:
Die Lehrenden, die Studierenden, die Erziehungsberechtigten, die Lesenden

Umformulierung in Passiv statt Aktiv:

Aktiv: Studenten und Studentinnen, die beim Test schlecht abgeschnitten haben,
schreiben eine extra Arbeit.

Passiv: Wer beim Test schlecht abgeschnitten hat, muss eine extra Arbeit schreiben.

Vermeidung des generischen Maskulinums in Komposita:
Falsch: die Studentenvertreter

Richtig: die Studierendenvertretung oder die Vertreterinnen der Student/nnen

Bei Verwendung von Splitting-Formen ist die einzig korrekte Kurz-Paarform — nach Duden, OWB:
Schiiler/-innen, Lehrer/-innen ... — also mit Bindestrich nach dem Slash.

Richtlinien zur Textgestaltung nach ONORM A 1080:*

Uberschriften: Gleichartige Formatierung derselben Ebene
Vorschlag fiir Abstande zum Text:
- vor der Uberschrift 2-fache oder 3-fache Zeilenhéhe
- nach der Uberschrift 1-fache oder 2-fache Zeilenhéhe

Hervorhebungen: Diese sollten nur sparsam und einheitlich eingesetzt werden.
Satzzeichen sind gleich wie die Hervorhebung zu formatieren.
Unterstreichungen als Hervorhebungen sind nicht zu empfehlen.

Zentrierung: ,Bei mehrzeiligen Zentrierungen ist darauf zu achten, dass die zent-

rierten Zeilen annahernd gleich lang sind.*”

3 Michaela Stock, u. a. (2011): Leitfaden zur Erstellung einer wissenschaftlichen Arbeit (insbesondere einer
Masterarbeit). 3. iberarb. Aufl. Graz: Inst. f. Wirtschaftspadagogik. (= Grazer Universitatsskriptum), S. 14-19.
4Vgl. http://i3.phst.at/uploads/media/oenormen.pdf [5. 4. 2012; Umfang: 20 Seiten]



http://i3.phst.at/uploads/media/oenormen.pdf

Aufzahlungen:

FuRnoten:

Aufzahlungen mit GroRbuchstaben, arabischen oder rémischen
Ziffern schlieBen mit Punkt ab (A., I., 1.)

Aufzahlungen mit Kleinbuchstaben schlieBen mit einer Klammer ab:
z.B.c)

Beim FuBnotenzeichen wird nur die Zahl angefiihrt, ohne schlie-

Rende Klammer oder Punkt, z. B.%

GemalR ONORM A 1080 gibt es eine einheitliche Vorgehensweise bei der Verschriftli-

Zahlen:

Wahrung:

Datumsangaben:

Summe/Differenz:

chung von Ziffern und Zahlen:

Zahlen sind mit Leerzeichen nach jeder dritten Stelle zu gliedern.
z. B.: 1 000 oder 34 500,00

Wahrungsangaben im Text werden nach dem Betrag mit einem
Leerzeichen angefiihrt.
z. B.: 100 € oder 100 Euro oder 100 EUR

Werden genaue Datumsangaben im Text verwendet, so sollte kein
Zeilenumbruch erfolgen. Monatsnamen sollten ausgeschrieben
werden.

z. B.: 1. September 2010

Einheitsbezeichnungen sind bei allen Zahlen anzugeben. Linien

sollten Uber die ganze Breite der Berechnung gezogen werden.

Kopierpapier 549 €
9 Patronen 9240 €
Netto 97,89 €
+ 20 % MwsSt. 19,58 €
Gesamt 117,47 €

Fur allgemeine Abkiirzungen gibt es nur mehr eine Abkirzungsform:

d. h. ISDN ppa.
z. B. PC usw.
i. A TAN

Binde-, Gedanken- und Bis-Strich

e Bindestrich = kurzer Strich (Minus-Zeichen); zB: 1-malig, 10-jahrig, Druck-Erzeugnis ...
e Gedankenstrich = Halbgeviertstrich; als Bis-Strich davor und danach ohne Leerzeichen
(Alt + 0150 oder Strg + Minus-Zeichen des Ziffern-Tastaturblocks); zB: Seite 14-19.



Stiltipps

Sie konnen in Ihren Ausfiihrungen durchaus pointiert formulieren, ohne dabei umgangs-
sprachliche Wendungen oder einen allzu saloppen Ton zu verwenden. Abgesehen von Irrita-
tionen, die ein inaddquater (nicht wissenschaftlicher) Stil beim Lesen Ihrer Arbeit hervorruft,
konnten Alltagsausdriicke und naive Formulierungen bei Ihren betreuenden Lehrpersonen den
Eindruck erwecken, dass Sie Sachlichkeit (und wissenschaftlichen Ernst) vermissen lassen.
Bedenken Sie, dass in aller Regel die ersten eigenen sprachlichen Formulierungen wie bei-
spielsweise Begriindungen, Argumentationen, Anmerkungen, Erganzungen, Bemerkungen,
Einbringen personlicher Erfahrungen, Ideen etc. das Uberlegte nicht in idealer Form aus-
driicken. Erst durch mehrfache Uberarbeitungen nimmt Ihr Stil in der Arbeit eine adiquate
(wissenschaftliche) Form an. Grundsdtzlich nimmt sich, wie in allen wissenschaftlichen Ar-
beiten auch, die Verfasserin bzw. der Verfasser einer Arbeit als Person zuriick und iiberldsst
der Sachlichkeit den Platz. Der Schreibstil sollte daher mdglichst verstandlich sein, die Ar-
gumentation nachvollziehbar, die Daten und Aussagen miissen eindeutig belegt sein. Es
sind weniger die personlichen Meinungen, Vorlieben oder Einschdtzungen als vielmehr die
Begriindungen der Meinungen von Bedeutung. Es muss immer klar erkennbar sein, auf wel-
che Grundlagen sich Behauptungen beziehen.

Sie miissen allerdings sprachlich prazise zwischen Bericht und Ihrem personlichen Kommen-
tar unterscheiden. Fiir eigene Argumentationen verwendet man den Indikativ, fiir indirekte
Zitate von anderen Autorinnen und Autoren den Konjunktiv. Wenn Sie zu einer Frage oder zu
einer Aussage in Ihrer Arbeit ausnahmsweise ganz personlich Stellung nehmen wollen bzw.
Ihre Meinungen, Erfahrungen und Haltungen einflieRen lassen, dann achten Sie dabei aber
auf einige Besonderheiten (siehe Checkliste 4d). '
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! Prenner, Monika; Samac, Klaus; Schwetz, Herbert (2011): Durchstarten zur vorwissenschaftlichen Arbeit. Fiir
die 6., 7. u. 8. Klasse AHS. Linz: Veritas, S. 76f.



M Verwenden Sie beim Formulieren eigener Argumentationen, Begriindungen, Meinun-
gen, Erfahrungen und Haltungen nicht die ICH-Form - die einzige Ausnahme ist das
Vorwort.

[Z Eigene Gedanken kdnnen mit Umschreibungen wie ,dem kann entgegengehalten
werden ...", ,dazu ist zu bemerken ...“, ,hierzu wird festgehalten ...“, oder ,,dem wire
hinzuzufiigen ...” formuliert werden.

[ZI Vermeiden Sie weitgehend die Formulierung ,Nach Ansicht der Verfasserin bzw. des
Verfassers ...".

|Z] Unterlassen Sie (die in der Regel unangemessenen) Adverbien und Fiillworter wie
«wohl ...”, fast ...”, ,irgendwie ...“, ,eigentlich”, ,an und fiir sich ...“, ,natiirlich ...”,
~selbstverstandlich ...”, ,nun ...” und ,gewissermaRen ..."“.

E Leiten Sie einen Satziibergang nicht mit der unangemessenen Feststellung ,iibrigens
..." ein oder aus.

IZ] Vermeiden Sie in jedem Fall unnétige Phrasen wie ,es wird festgestellt ...“.

IZ Vermeiden Sie die Formulierung ,Es ist wichtig, dass ...“. Wenn Sie diese Formulie-
rung unbedingt verwenden wollen, dann begriinden Sie, fiir wen, aus welcher Perspek-
tive und zu welchem Zweck etwas wichtig sein soll.

v Unangebracht ist die ungefragte Einbeziehung der Leserschaft etwa in der Art von ,,...
wir kommen zu dem Schluss, dass ...".

M Unpassend ist auch die Formulierung ,man ...“ oder ,so sagt man ...“.

M Ein weiterer Hinweis: Haufig sind Arbeiten mit sogenannten dass-Sitzen iiberfrach-
tet. Dies kdnnen Sie vermeiden, indem Sie in dass-Konstruktionen den einleitenden
Satzteil auf ein einziges Wort reduzieren. Also statt ,Es ist bekannt, dass ...“ wire
die Formulierung: ,Bekanntlich ...” besser.

m Eine Satzkonstruktion kann nicht mit ,da” beginnen.

e Fir jeden groReren Textteil (= Kapitel) eine kurze Einleitung schreiben, die an das vorher Ge-
schriebene ankniipft.

e Am Ende jedes (groReren) Kapitels das Wichtigste zusammenfassen und mit einem ,,Cliff-
Hanger” auf das Folgende neugierig machen.

e Uberleitungen zwischen einzelnen Inhaltsblécken verfassen; immer wieder Fragen formulie-
ren, die im nachstfolgenden Teil beantwortet werden.

e Infos, die den Textfluss storen, in die FuRnote schreiben.



Querweise

Benutzerkonto anlegen & Anmelden
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e Querverweis

Die freie Enzyklopéadie
Dieser Artikel oder nachfolgende Abschnitt ist nicht hinreichend mit Belegen (beispielsweise Einzelnachweisen) ausgestattet. Die fraglichen Angaben werden
Hauplseite EE] daher méglicherweise demné&chst entfernt. Bitte hilf der Wikipedia, indem du die Angaben recherchierst und gute Belege einfligst. Naheres ist eventuell auf der

Themenportale Diskussionsseite oder in der Versionsgeschichte angegeben. Bitte entferne zuletzt diese Warnmarkierung.

Von A bis Z

Ao Al Querverweis nennt man im Dokumentationswesen die Bezugnahme in einem Text auf eine andere Textstelle. In gedruckten Texten gibt es unterschiedliche Arten diese
uralliger IKe!

kenntlich zu machen, in Computerdokumenten werden Querverweise héufig durch Hyperlinks realisiert.

¥ Mitmachen Querverweise treten auf als:

Artikel verbessern
« Binnenverweis, ein Hinweis, der auf eine Textstelle desselben Schriftwerkes, etwa eine andere Seite, eine Anmerkung oder Quellenangabe aufmerksam macht, in

Neuen Artikel anlegen } o ) . ) . " )
Form einer FUR- oder Endnote, mit ,siehe” (Abk. s., auch 5. a. ,siehe auch”) annotiert oder mit ,vergleiche” (Abk. vgl.) oder Ahnlichem

Autorenportal
- B « Eintrag in Glossaren und Verzeichnissen, der das Auffinden bestimmter Stellen oder Passagen im Bezugstext erméglicht
e
o PTG « lexikalischer (etwa in Nachschlagewerken) oder bibliegrafischer Eintrag (bspw. im Register eines Kataloges) folgender Form:
Kontakt » Siehe™-Verweis (auch Weiterleitung, engl. Redirect), der von einer nicht zu verwendenden Benennung auf die glitige Benennung verweist
Spenden » Kreuzverweis im Sinne einer Referenz zwischen zwei glltigen Eintrégen, die jeweils aufeinander verweisen (a — b und b — a)

= assoziativer Verweis, der dhnliche Begriffe, Ober- und Unterbegriffe auffuhrt und ggf. hierarchisiert (,siehe auch®)

» Drucken/exportieren
» « Hyperlink in einem Hypertext

Abbildung 1: Definition des Begriffs Querverweis (Quelle: Wikipedia)

Obiger Screenshot steht auf dieser Seite im Querformat formatiert.
Dasselbe auf der nachsten Seite — wieder im Hochformat — aber um 90° gedreht.
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Querverweis

Dieser Artikel oder nachfolgende Abschnitt ist nicht hinreichend mit Belegen (beispielsweise Einzelnachweisen) ausgestattet. Die fraglichen Angaben werden
__H__ daher méglicherweise demnéchst entfernt. Bitte hilf der Wikipedia, indem du die Angaben recherchierst und gute Belege einfligst. Ndheres ist eventuell auf der
Diskussionsseite oder in der Versionsgeschichte angegeben. Bitte entferne zuletzt diese Warnmarkierung.

Querverweis nennt man im Dokumentationswesen die Bezugnahme in einem Text auf eine andere Textstelle. In gedruckten Texten gibt es unterschiedliche Arten diese
kenntlich zu machen, in Computerdokumenten werden Querverweise haufig durch Hyperlinks realisiert.

Querverweise treten auf als:

« Binnenverweis, ein Hinweis, der auf eine Textstelle desselben Schriftwerkes, etwa eine andere Seite, eine Anmerkung oder Quellenangabe aufmerksam macht, in
Form einer FuR- oder Endnote, mit ,siehe” (Abk. s., auch s. a. ,siehe auch®) annotiert oder mit ,vergleiche® (Abk. vgl.) oder Ahnlichem
« Eintrag in Glossaren und Verzeichnissen, der das Auffinden bestimmter Stellen oder Passagen im Bezugstext erméglicht
s lexikalischer (etwa in Nachschlagewerken) oder bibliografischer Eintrag (bspw. im Register eines Kataloges) folgender Form:
* . Siehe“-Verweis (auch Weiterleitung, engl. Redirect), der von einer nicht zu verwendenden Benennung auf die gliltige Benennung verweist
« Kreuzverweis im Sinne einer Referenz zwischen zwei giiltigen Eintrégen, die jeweils aufeinander verweisen (a — b und b — a)
* assoziativer Verweis, der &hnliche Begriffe, Ober- und Unterbegriffe aufflihrt und ggf. hierarchisiert (.siehe auch”)
« Hyperlink in einem Hypertext



Querverweise — ein Beispiel aus einer Diplomarbeit -

BAUERNREGELN OSTSTEIERMARK UND GRAZ 1. BAUERNREGELN

1 Bauernregeln

Dieses einfiihrende Kapitel orientiert sich groBtenteils an der Arbeit von MAHLBERG 2003,
in der die Bauernregeln aufgegliedert und néher beschrieben werden. Zusitzlich wurden diese
dann mit Hilfe der Messreihe von Berlin Dahlem (1908 bis 1987) fiir den Berliner Raum
ausgewertet.
Das Wettergeschehen ist als bedeutender Umweltfaktor fiir uns Menschen schon immer von
regem Interesse gewesen, obwohl die physikalischen Aspekte lange Zeit nicht bekannt waren.
Der friihzeitliche Mensch zum Beispiel sah in den Himmelserscheinungen das Wirken der
Gotter. Die Wetterbeobachtung resultierte aus dem Bediirfnis, den Willen der Gotter zu
ergriinden und die eigene Zukunft vorherzusagen. Das erste Mal, dass in einer Kultur
meteorologische GesetzmiéBigkeiten in Form von Bauernregeln zur Sprache kamen, gab es im
alten Griechenland und Rom.
Die sog. Bauernregeln basieren auf langjihrig gesammelten Beobachtungen von Bauern iiber
das Wetter. Da gerade sie auf das Wetter angewiesen waren und sind, ist es nicht
verwunderlich, dass sie Jahrhunderte lang ihre Beobachtungen in Form von Reimen, den
"Bauernregeln" festhielten. Man kann sagen, dass Bauernregeln vor allem in Skandinavien,
Mittel- und Westeuropa, auf dem Balkan, Spanien, Portugal, oder auch in Brasilien und bei
den Indianern Nordamerikas bekannt sind. Allgemein konnen die Bauernregeln in folgende
Gruppen gegliedert werden:

e Wetterregeln

e Witterungsregeln

e Ernteregeln

haftlich b htet:
Untersuchung empirischer Witterungs- und

Bauernregeln wi
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Oststeiermark und Graz
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Karl-Franzens-Universitit Graz
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Univ.-Prof. Mag. Dr. Gottfried Kirchengast
Mitbetreuung: Mag. Dr. Ulrich Foelsche

Graz, im Juli 2006

e Kalendergebundene Klimaregeln

e Tier- und Pflanzenregeln

. Querverweis in der eigenen Arbeit,
. sozusagen ein Binnenverweis ...
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Weiters gibt es Populir- und Scherzregeln; (Kap. 1.2.6 und Kap. 1.2.7): die aber keine

Bauernregeln im engeren Sinn sind. Bei der Betrachtung, Interpretation und Anwendung
samtlicher empirischer Wettervorhersagen muss bedacht werden, dass es im 16. Jahrhundert

die Gregorianische Kalenderreform gegeben hat.




Zitate antexten (mit Verben des Referenzierens)

Originalzitate (= wortwértlich Ubernommenes) stehen zwischen Anfiihrungszeichen, wenn linger als
drei Zeilen als Zitatabsatz optisch klar erkennbar, mit: kleinerer SchriftgroRe, geringerem Zeilenab-
stand und nach rechts eingeruickt.

Wie ein Zitat, ob wortwortlich oder sinngemaR (= paraphrasierend), einleiten; dazu einige Beispiele:

objektiver Bezug

e  Laut Meier...”

e _Meier zu Folge...“

e _Huber beschreibt 3 Aspekte:..."

® _Maier gliedert seine These in zwei Teile, zum einen...”
» Folgt man Meier, so liegt die Ursache hierfr...“

e  Huber expliziert seine Idee von...*”

e _Wie Meier in seiner Studie (2003) demonstriert hat,...“

e Huber meint, es sei...“

Meinungen zusammenfiihren — etwas hervorheben — auf anderes verweisen

e Der Autor vertritt hier die gleiche Meinung wie Miller..."
o ,Meier zitiert hier Huber, welche ausfiihrt,...”

e  Mayer ergdanzt Mullers Ausfihrungen mit...*

e  Meier schlieBt sich Huber an, indem..."

e  Meier schlieBt sich Huber in folgenden Punkten an, ...“

e  Mayer stellt Aspekt A in den Mittelpunkt seiner Ausfihrungen.”
e _Wie Meier in seiner Studie demonstriert hat,..."

e Huber hebt hervor, dass ....“



Zustimmung ausdriicken

e Meier argumentiert Gberzeugend, dass...”

e Besonders interessant ist Mullers Anmerkung, dass...*“
e  Maier stellt Gbersichtlich dar, wie...”

e  Huber zeigt im Detail, warum...”

e Mayers 3 Thesen erkldren den Sachverhalt schlussig:..."

Widerspriiche, Fehler aufzeigen, kritisieren

e _Meier ignoriert bei seinen Ausfihrungen....*

e  Huber irrt hier, denn Maiers neuste Ausfihrungen belegen...“
e  Maier geht nur am Rande darauf ein...

* Wenig Uberzeugen scheint hier Mullers These, dass...”

e Huber misst Aspekt B keinerlei Bedeutung bei, obwohl...*“

*  Mayers 3 Thesen erkldaren den Sachverhalt nur unzureichend, denn...”

Auch die sinngemiRe Ubernahme von Information muss zitiert werden. Unkommentiertes copy &
paste (aus dem Internet) ist unredlich. Deine VWA ist auch digital abzugeben, eine Plagiatspriifung
ist Teil der Beurteilung.®

5Vgl. Peterson 2013, 172-174.



Verdichten — auf das Wesentliche reduzieren
* Unmengen Binde- und Fullworter (,Meistens kénnen Sie auehneeh
Fullworter wieder streichen.”)

* Hilfszeitworter (,Fullworter kérren Sie streichen.” wird zu ,Streichen
Sie Fullworter.”

* Viele Artikel (,Versuchen Sie ¢he Literatur einzubinden.)

* Uberflussige Adjektive und Adverbien ,Streichen Sie besenders liber-
flussige Adjektive radikal uhe-konsegtent:")

* Zusammengesetzte Hauptwdrter(, Die Problemldsung erscheint klar.)

* Abstrakte Vorreiter (,Hbticherweise gibt es viele verschiedene Losun-
gen.“ wird zu ,Es gibt verschiedene Lésungen.“ Aus ,Hinzu kommt,
dass...” wird , Zusatzlich ist...")

* Parallelismen und Tautologien(,Der besenders wichtige Punkt ist...*
oder , Der daraufspeziatisterte Experte fur...")

Ist meist erst das Resultat einer oder der Uberarbeitung.®

Roter Faden - leserleitende Beziehungsworter

... leiten die Leserinnen und Leser (= Leser/-innen) von einem Satz zum nichsten.’

e Zeit- und Ortsangaben (bevor, danach, ebendort, darin enthalten, da-
hinter steht,...).

e Begriindungen und Folgen (darum, deswegen, dementsprechend, da-
raus resultierend, wenn...dann, In Folge, gleichzeitig,...)

e Zweck und Ziel (damit, um...zu, wegen, deshalb, dorthin, indem)

¢ Bewertungen (am besten, weniger, mehr, genauer, geringfligig, zusatz-
lich, zudem, begleitend dazu)

¢ Gegensatze und Vergleiche (ebenso, anders als, im Gegensatz zu, um-
gekehrt, gleichlautend Ubereinstimmend mit, im Widerspruch zu, ent-
weder...oder, einerseits...andererseits, ...)

Schluss = Zusammenfassung (Konklusion = Schlussfolgerung)

,Ein gutes Ende schlie8t den Bogen zu lhrer [deiner] Fragestellung und bietet [wenn moglich] neue

Erkenntnisse.”“®

6 Peterson 2013, 179.
7 Peterson 2013, 181.
8 Peterson 2013, 184.



